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УТВЕРЖДАЮ:


Начальник Управления образования администрации 

МО г.Бодайбо и района

________________С.Е. Наумова

«______»________2013 г
ПЛАН РАБОТЫ

УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ 

МО г.БОДАЙБО И РАЙОНА

на 2013 – 2014 учебный год
Основные задачи на 2013-2014 учебный год:


• обеспечить реализацию муниципальной программы «Развитие системы образования города Бодайбо и района на 2013-2015 годы»; плана мероприятий МО г. Бодайбо и района («дорожная карта») «Изменения в системе образования Бодайбинского района, направленные на повышение эффективности образования»

• внедрять в практику новые государственные стандарты общего образования,  в том числе через деятельность  муниципальных пилотных площадок поэтапного введения ФГОС ООО;

•расширять сферу использования дистанционных образовательных технологий в образовательном процессе: в том числе для осуществления предпрофильной и профильной подготовки;

• совершенствовать подходы к аттестации педагогических работников, их переподготовки и повышения квалификации на основе персонифицированного (клиенто-ориентированного) подхода;

• совершенствовать систему контроля качества образования на основе внедрения независимой системы оценки обучающихся как на уровне учреждений, так и на муниципальном уровне;

• развивать эффективные механизмы управления районной образовательной системой, совершенствовать государственно-общественный характер управления образованием;

• привести в соответствие с Федеральным законом № 273 – ФЗ  от 29 декабря 2012 г. «Об образовании в Российской Федерации» правовой статус образовательных учреждений 

• разработка модели и переход на эффективный контракт в Бодайбинской системе образования.

Циклограмма организации деятельности 

Управления образования администрации 

МО г.Бодайбо и района 
	Понедельник

С 9.00 до 9.30
Планерное совещание у начальника управления с аппаратом ремонтно-эксплуатационной службы. 

С 10.00

Аппаратное совещание при мэре с руководителями структурных подразделений мэрии, руководителями организаций
	Вторник

С 14.00 до 16.30

(кабинет№403 мэрии)
Прием граждан по личным вопросам начальником управления образования. 

С 10.00 до 12.00

Школа методистов
(второй вторник месяца)

	Среда

С 10.00 до 12.00

Совещание школьных библиотекарей

(вторая среда месяца)

С 17.00 до 18.00

Заседания муниципального общественного совета при администрации г. Бодайбо и района

(раз в 4 месяца)

С 17.00 до 18.00

Заседания городского родительского комитета

(раз в 4 месяца)


	Четверг

С 10.00 до 12.00

Советы руководителей дошкольных образовательных организаций.

(последний четверг месяца)

С 10.00 до 12.00

Совещание с заместителями руководителей образовательных организаций ОУ по УВП и ВР (третий четверг 1 раз в 2 месяца); 

С 14.00 до 15.00
Экспертный совет (сентябрь, апрель, первая неделя)

С 10.00 до 12.00

Методический Совет 

(третий четверг,1 раз в 2 месяца)

С 16.00 до 17.00

Общественная приемная городского родительского комитета 

(последний четверг месяца, кабинет №205 мэрии)

С 10.00 до 12.00

Совещание с заместителями руководителей ОУ по безопасности

(третий четверг месяца: октябрь, февраль)

	Пятница

С 8.45 до 9.45

Планерное совещание со специалистами Управления образования администрации МО г.Бодайбо и района, руководителями МКУ «Ресурсный центр», МКУ «ЦБ ОУ»

С 10.00 до 12.00

Совет директоров 

(последняя пятница, 1 раз в 2 месяца)

С 10.00 до 12.00

Коллегия Управления образования

(третья пятница 1 раз в 2 месяца)


	

	Суббота – Воскресенье

Районные мероприятия с педагогами и обучающимися


I. Государственно-общественное управление

1.1 Вопросы, выносимые на заседание муниципального общественного Совета по развитию образования 
при администрации г. Бодайбо и района
	Сентябрь
     1.Переход на новый эффективный контракт руководителей образовательных организаций  


	Январь
    1.1-й год  реализации муниципальной долгосрочной целевой программы «Развитие системы образования г. Бодайбо и района на 2013-2015 годы» (итоги, проблемы).



	Март
   1.Утверждение мероприятий для финансирования  в рамках заключенных договоров о социальном партнёрстве в 2014 году.

   2. Организация оздоровления и занятости детей и подростков в летний период.




1.2 Вопросы, выносимые на заседание 
городского родительского комитета

	Декабрь
     О состоянии и результатах деятельности муниципальной системы образования г. Бодайбо и района в 2012-2013 учебном году.



	Апрель
     Реализация конвенции «О правах ребенка» на территории Бодайбинского района. 




II. Управленческая деятельность 

2.1. Коллегия
	Сентябрь, 27
1.Переход на новый эффективный контракт.

2. Основные задачи и план мероприятий МО г.Бодайбо и района («дорожная карта») «Изменения в сфере образования, направленные на повышение его эффективности».



	Ноябрь, 29
1.Итоги реализации муниципальной долгосрочной программы развития образования в 2013 году.

2. О соблюдении правил охраны труда в ОУ.


	Январь, 31
1. О дополнительных мерах по социальной поддержке педагогических работников муниципальных образовательных организаций.

2. Об итогах аттестации педагогических и руководящих работников.


	Апрель, 25

1.Об эффективности организации работы по выявлению и поддержке одаренных и талантливых детей.



2.2.Советы директоров

	Октябрь, 25
1. Соблюдение законодательства по организации учета детей, подлежащих  обязательному обучению в образовательных организациях (Царева Л.И.).

2. Соблюдение порядка комплектования  учреждений дополнительного образования (Бжевская Т.Г.).

3. Организация внутришкольного контроля в соответствии с требованиями ФГОС (Рождественская Т.А.). 

	Декабрь, 27
1.Уровень организации внеурочной деятельности  в сетевом пространстве района «Школа без границ» (Бжевская Т.Г.).
2.Анализ организации оздоровления и занятости детей (Заводянская М.В.).

	Февраль, 28
1.Эффективность профилактической работы с обучающимися в муниципальных образовательных организациях (Бжевская Т.Г.).
2.Уровень сформированности внутренней системы оценки качества  образования в условиях реализации ФГОС НОО (Афиногенова Е.В.).

	Март, 28
1.Нормативно-правовое обеспечение уставной деятельности образовательных организаций в соответствии с новым Законом РФ «Об образовании» (Драгун О.В.; Рождественская Т.А.).
2.О результатах деятельности пилотных и стажировочных площадок (Афиногенова Е.В.).

	Май, 23
1.Уровень организации воспитательной работы в соответствии с принятой программой развития воспитательной компоненты в  образовательных учреждениях (Бжевская Т.Г.).

	Июнь,  27
1.Организация предоставления общедоступного общего образования по ООП (Царева Л.И.).
2.Итоги выполнения резолюции августовской конференции 2013 года(Рождественская Т.А.). 
3.О подготовке к августовской конференции 2014 года.


2.3. Советы руководителей дошкольных образовательных организаций
	Сентябрь, 26
 1.Итоги контроля готовности дошкольных образовательных организаций к новому учебному году (Н.В. Емельянова)

2. План работы Управления образования администрации муниципального образования г Бодайбо и района на 2013 – 2014 учебный год. (О.В. Дометова)
3.О проведении муниципального комплексного мониторинга оценки качества

	Ноябрь, 28
1. Особенности работы на портале муниципальных услуг в области образования (Л.М. Дегтярева, О. В. Дометова).
2.Анализ эффективности соотношения затрат на курсовую подготовку педагогов и полученных результатов. (Габидулина И.Р.)

3. О результатах участия дошкольных образовательных организаций в конкурсах различного уровня. (Габидулина И.Р.)

4. О результатах деятельности федеральных педагогических стажировочных площадок. (Проценко О.А., Кочетова Т.В.)

	Апрель, 25
1.Итоги исполнения муниципального задания и качества предоставляемой услуги в бюджетной дошкольной образовательной организации (Дометова О.В.).
2. Нормативно-правовое обеспечение уставной деятельности дошкольных образовательных организаций или соответствие уставов, локальных актов законодательству РФ (Драгун О.В.).

	Май, 30
1. Итоги организации охраны здоровья обучающихся в дошкольных образовательных организациях (Выполнение ст.41 Охрана здоровья обучающихся Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Дометова О.В.).
2. Об уровне готовности воспитанников дошкольных образовательных организаций  к обучению в школе (Габидулина И.Р.)

3. О результатах апробации муниципальной модели проведения процедуры оценки качества дошкольного образования на территории муниципального образования г.Бодайбо и района (Дометова О.В.). 


2.4. Контрольно-инспекционная деятельность
2.4.1. Инспекционный контроль дошкольного образования

	Октябрь

Контроль выполнения федеральных государственных требовании к условиям реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования в части кадрового обеспечения (Дометова О.В.).

	Ноябрь

Контроль реализации муниципальной модели проведения оценки качества системы дошкольного образования (Дометова О.В.).

	Февраль

Контроль исполнения муниципального задания и качества предоставляемой услуги в бюджетной дошкольной образовательной организации (Дометова О.В.).

	Май
Контроль организации охраны здоровья обучающихся в дошкольных образовательных организациях (Выполнение ст.41 Охрана здоровья обучающихся Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (все ОУ, реализующие ООП ДО) (Дометова О.В.).


2.4.2. Инспекционный контроль общего образования

	Сентябрь

1. В рамках повторного контроля. «Соблюдение условий организации интегрированного обучения и классов специального (коррекционного) обучения для детей с ограниченными возможностями здоровья» (Черкашина Н.Д.)
2. Контроль обеспечения учебной продукцией образовательных организаций (Васильева Н.В.)

	Октябрь

1.Соблюдение законодательства в организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях (Царева Л.И.)

	Январь
Информационное сопровождение образовательной политики учреждений (Царева Л.И.)

	Апрель
1.Уровень сформированности внутренней системы оценки качества образования в условиях реализации ФГОС НОО (МОУ СОШ № 1, СОШ № 3) (Царева Л.И.)
2.Уровень готовности к проведению  ЕГЭ и ГИА (Рождественская Т.А., Царева Л.И.)

	Май - июнь
Муниципальный комплексный мониторинг, выстраивание рейтинга образовательных учреждений  (Царева Л.И.  Дегтярева Л.М.)                                                   


2.4.3. Инспекционный контроль воспитательной работы и дополнительного  образования

	Октябрь

1. Уровень организации внеурочно деятельности в соответствии с требованиями ФГОС (Афиногенова Е.В.), 
2. Соблюдение порядка комплектования учреждений дополнительного образования (Бжевская Т.Г.)

	Декабрь

Уровень организации внеурочной деятельности в сетевом пространстве района «Школа без границ» (Бжевская Т.Г.)

	Май
Уровень организации воспитательной  работы в соответствии с принятой программой развития воспитательной компоненты в образовательных учреждениях (Бжевская Т.Г.)


2.4.4. Инспекционный контроль административно-правового управления (кадры, правовое обеспечение, правовое сопровождение)

	Сентябрь

Проверка документов кадрового делопроизводства в МОУ Центр образования (Бодяло Е.М.)

	Октябрь
Организация внутришкольного контроля в соответствии с требованиями  модернизации образования.
Индивидуализации процесса подготовки к ЕГЭ и ГИА (Рождественская Т.А., Царева Л.И.)

	Ноябрь
1.Проверка кадрового делопроизводства в Мараканской ООМШ (Бодяло Е.М.)
2.Контроль исполнения предписаний, выданных в ходе аккредитации МКОУ Перевозовская СОШ (Рождественская Т.А.)

	Декабрь
Нормативно-правовое обеспечение уставной деятельности образовательных организаций (Драгун О.В., Рождественская Т.А.)

	Январь
Проверка кадрового делопроизводства в МОУ СОШ № 1 (Бодяло Е.М.)

	Март
Нормативно-правовая база поэтапного введения ФГОС ООО (МОУ Мамаканская СОШ, МОУ СОШ № 3).

	Май
Проверка кадрового делопроизводства в МОУ ДО ДООЦ (Бодяло Е.М.)


2.4.5. Контроль социально-профилактической работы , учет детей в КДН, ИДН

	Сентябрь
Контроль исполнения СаНПин 2.4.5. 2409-08 в части организации питания школьников МОУ СОШ №№1, 3, 4; МОУ НШДС №7. (Федорова М.П.)
Контроль организации пропускного режима в общеобразовательных учреждениях (Емельянова Н.В.)

	Октябрь

Контроль организации пропускного режима в дошкольных образовательных организациях (Емельянова Н.В.)

	Ноябрь
Контроль исполнения СаНПин 2.4.1.3049-13 в части организации питания воспитанников МДОУ д/с №1, 32, 13(Федорова М.П.)

	Декабрь

Контроль исполнения предписаний, выданных в ходе контрольных проверок (Федорова М.П.)

	Февраль

Контроль организации питания льготной категории школьников и групп продленного дня (Федорова М.П.)
Контроль соблюдения требований ОТ и ТБ на пищеблоках образовательных учреждениях (Емельянова Н.В.)
Эффективность профилактической работы муниципальных образовательных организаций (МОУ Балахнинская, МОУ Мамаканская СОШ, МОУ СОШ № 4) (Бжевская Т.Г.)

	Июнь
Контроль организации питания в ЛДП (Федорова М.П.)
Контроль соблюдения требований ОТ и ТБ в летний оздоровительный период в общеобразовательных учреждениях (Емельянова Н.В.)


2.4.6. Комплексные предаккредитационные проверки
	Декабрь
МКОУ Мараканская ООМШ.


2.5. Информационно-аналитическая деятельность

	Сентябрь

1.Мониторинг комплектования 1 – 10 классов (Царева Л.И.)

2.Мониторинг социализации выпускника дошкольных образовательных организаций (Дометова О.В.).
3. Подготовка региональных статистических форм (Царева Л.И.).

	Октябрь

Мониторинг комплектования учреждений дополнительного образования  (Бжевская Т.Г.)

	Ежеквартально
Мониторинг по выполнения детодней в дошкольных образовательных организациях (Дометова О.В.)

	Ежеквартально

Мониторинг деятельности учреждений по сопровождению официальных сайтов (Дегтярева Л.М., Дометова О.В.)

	В течение года
Заполнение и анализ работы  портала муниципальных услуг в области образования (Дегтярева, Л.М., Дометова О.В.)

	В течение года
Формирование банка данных детей-инвалидов дошкольных образовательных организациях (Дометова О.В.)

	Ежеквартально

Мониторинг комплектования дошкольных образовательных организаций (Дометова О.В.)

	Ежеквартально

Мониторинг обучающихся, прибывших из стран ближнего и дальнего зарубежья (Царева Л.И., Дометова О.В.)

	Январь

1. Мониторинг основных показателей деятельности ДОУ по итогам работы за 2013 год (форма - № 85 – К) (Дометова О.В.)
2. Мониторинг обеспеченности местами в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (Дометова О.В.)

	Март

1. Анализ процессов, обеспечивающих введение ФГОС начального общего образования (Афиногенова Е.В.)

	Апрель
1.Мониторинг готовности воспитанников ДОУ к школе.

(по выбору) (Дометова О.В.; Габидулина И.Р.)

2.Мониторинг удовлетворенности родителей степенью предоставления образовательных услуг (Габидулина И.Р., Черкашина Н.Д.)

3. Мониторинг реализации комплекса мер по модернизации системы общего образования (Царева Л.И.)

	Май

1. Мониторинг обеспеченности местами в ОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (Дометова О.В.)


III. Научно – методическое сопровождение

НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА.

3.1. Методический совет

	Время проведения
	Тематика
	Ответственные

	Сентябрь
	1.Утверждение плана работы МКУ «Ресурсный центр» на 2013-2014 учебный год с целью организации единого методического пространства района 
2.Утверждение состава Методического Совета
	Афиногенова Е.В.

	Октябрь
	Итоги аттестации выпускников 2013
	Афиногенова Е.В.

	Ноябрь
	Требования к написанию ООП ООО
	Афиногенова Е.В.

	Февраль
	Требования ФГОС к оцениванию учебных достижений
	Афиногенова Е.В.
Иванчук Н.С.

	Апрель
	Первые итоги работы по введению ФГОС ООО 
	Афиногенова Е.В.
Ресенко И.В.


3.2. Инструктивно-методические совещания (семинары) 

зам. директоров ОУ по УВР/НМР
	Время проведения
	Тематика
	Ответственные

	Октябрь
	Современные подходы к анализу урока
	Афиногенова Е.В.
Лебедева Е.В.

	Ноябрь
	Система работы школы по подготовке к итоговой аттестации
	Афиногенова Е.В.

Данилова Т.Н.

	Декабрь
	Опыт проведения экзаменов по выбору в форме ГИА
	Афиногенова Е.В.
Ресенко И.В.

	Март
	Организация внеурочной деятельности образовательных учреждений в сетевом взаимодействии с учреждениями   дополнительного образования
	Заводянская М.В.

Корнеева Е.С.


3.3. Инструктивно-методические совещания(семинары)

зам. директоров ОУ по ВР

	Время проведения
	Тематика
	Ответственные

	Сентябрь
	Круглый стол «Программа развития воспитательной компоненты в ОУ»
	Заводянская М.В.,



	Октябрь
	Презентация проекта «Школа без границ»
	Заводянская М.В.,

Ильясова С.И.

	Февраль
	Программа «Социальная деятельность и профессиональная ориентация как средство реализации требований ФГОС ООО»
	Заводянская М.В., 



	Апрель 
	Первые итоги реализации программы развития воспитательной компоненты в ОУ: проблемы и пути решения
	Заводянская М.В.


3.4. Организационно-методическая работа

с руководителями муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, программы дошкольного образования (методические совещания руководителей ОУ, ДОУ)

	Время проведения
	Тематика
	Ответственные

	Сентябрь
	Форма ВШК как способ управления качеством
	Афиногенова Е.В.
Лебедева Е.В.


	Январь
	Управленческая деятельность как основа управления качеством ОУ 
	Афиногенова Е.В.


3.5. Заседания «Школы методистов»
	Время проведения
	Тематика
	Ответственные

	10 сентября
	Круглый стол «Об апробации муниципальной модели оценки качества дошкольного образования»
	Габидулина И.Р.,

Руководители ОУ

	9 октября
	Вопросы по проведению  районных конкурсов на 2013 – 2014 год
	Габидулина И.Р.

 

	13 ноября
	 «Реализация нового содержания образования путем внедрения

информационно - коммуникационных средств» (из опыта работы)
	 Габидулина И.Р.,

МДОУ д/с №№№ 1, 2, 5, 8, 13, 14, 15, 16, 20, 22,  32, 35

	11 декабря
	Делимся опытом  «Представление положительного педагогического опыта работы с дошкольниками».
	Габидулина И.Р.,

МДОУ д/с №№№ 1, 2, 5, 8, 13, 14, 15, 16, 20, 22,  32, 35

	21 января
	 Организация наставничества в работе с  молодыми специалистами; начинающими педагогами»
	Габидулина И.Р. 

	12 февраля
	Вопросы по проведению  районных конкурсов: «Внедрение ФГОС.
	Габидулина И.Р. 

	8 апреля
	Промежуточные результаты оценки качества дошкольного образования (из опыта работы)
	МДОУ д/с №1, 2, 5, 8, 13, 20, 32

	13 мая
	Итоги работы за 2013 – 2014 учебный год
	Габидулина И.Р. 


3.6.Повышение квалификации педагогических кадров

Содержание работы:
	Время 

Проведения
	Тематика
	Ответственные

	В течение года
	Организация обучения педагогов дошкольных образовательных организаций в Иркутском региональном педагогическом колледже
	Афиногенова Е.В.


	В течение года
	Организация курсов повышения квалификации, подготовка приказов, выдача направлений.
	Афиногенова Е.В.
Андроняк И.И.

	В течение года
	Оказание методической помощи слушателям курсов в подготовке курсовых работ.
	Афиногенова Е.В.
методисты

	Сентябрь
	Составление заявок на курсовую подготовку педагогов образовательных учреждений.

	Афиногенова Е.В.


	В течение года
	Оказание методической помощи  руководителям ОУ в перестройке  работы по  повышению квалификации, педагогам - в выстраивании индивидуальных образовательных программ по повышению квалификации.
	Афиногенова Е.В.
методисты

	Январь
	Проведение мониторинга по вопросам повышения квалификации за 1полугодие 2012-2013 учебного года.
	Афиногенова Е.В.

	Июнь
	Совещания с заместителями руководителей ОУ по вопросу повышения квалификации педагогов в новом учебном году
	Афиногенова Е.В.



3.7. Организационно-педагогические мероприятия с педагогическими работниками.
	Сроки проведения
	Форма мероприятия, тема
	Место проведения,

ответственные

	Сентябрь 


	«Концепция, структура, компетенция учебного курса ОРКСЭ»
	МОУ НШДС №35 «Радуга», Наумова С.М.

	Сентябрь
	«Компетентностный поход в рамках основных положений Концепции Всероссийского Физкультурно-оздоровительного комплекса» 
	МОУ СОШ №1, Лютоева Ю.В., Уколов С.В., Жданова О.Г.

	Октябрь
	«Реализация ключевых компонентов системы математического образования и направлений их развития» 
	МОУ СОШ № 4, Лазарева С.Л.

	Октябрь
	 «Системно-деятельностный подход на уроках ИЗО и технологии» 
	МОУ СОШ 

№1, Иванушкина А.Н.

	Октябрь
	«Создание и практическое применение личных сайтов педагогических работников как способ повышения информационной компетентности»
	МКУ «Ресурсный центр», Дегтярева Л.М.

	Ноябрь
	 «Роль учебно-лабораторного оборудования в реализации требований ФГОС»
	МОУ СОШ № 3, Ресенко И.В.

	Ноябрь
	 «Учебная ситуация как способ реализации деятельностного подхода»
	МОУ Артемовская СОШ, Ваулина А.В.

	Ноябрь
	 «Использование технологии проектной деятельности на уроках английского языка»
	МОУ СОШ 

№1, Иванушкина А.Н.

	Ноябрь
	«Реализация проекта «Виртуальная школа» в общеобразовательных учреждениях города и района»
	МКУ «Ресурсный центр», Дегтярева Л.М.

	Декабрь
	 «Особенности уроков физкультуры в условиях введения ФГОС ООО»
	МОУ СОШ №3, Ресенко И.В.

	Декабрь
	 «Формирование ключевых компетенций обучающихся с использованием активных методов обучения»
	МОУ Балахнинска СОШ, Гусева М.В.

	1 декада февраля
	Семинар «Технология СКО как средство формирования сознательного отношения учащихся к процессу обучения и развития их творческих способностей» 
	МОУ Мамаканская СОШ, Корнеева Е.С., Черкашина Н.Д.



	Февраль
	 «Система работы по подготовке к ГИА и ЕГЭ (русский язык, математика)»
	МОУ СОШ №1, Иванушкина А.Н.

	Март


	Кустовой семинар в рамках стажировочной площадки «Технологическая карта и анализ урока по ФГОС»
	МОУ Кропоткинская СОШ , МОУ СОШ № 1, МКОУ Перевозовская СОШ, 
Данилова Т.Н., 
Иванчук Н.С., 
Ворожцова И.С.

	Апрель


	 Семинар в рамках пилотной стажировочной площадки «Первые итоги работы по введению ФГОС ООО» 
	МОУ СОШ №3, Ресенко И.В.

	Методическое  сопровождение опытно-экспериментальной деятельности ОУ

	В течение года
	Организация межрегиональной деятельности стажировочной площадки
	Афиногенова Е.В., Иванушкина А.Н.

	В течение года
	Методическое сопровождение деятельности пилотных площадок
	МОУ Мамаканская СОШ, МОУ СОШ №3, Корнеева Е.С., Ресенко И.В.

	Методическое  сопровождение опытно-экспериментальной деятельности ОУ

	В течение года
	Организация межрегиональной деятельности стажировочной площадки
	Афиногенова Е.В., Иванушкина А.Н.

	В течение года
	Методическое сопровождение деятельности пилотных площадок
	МОУ Мамаканская СОШ, МОУ СОШ №3, Корнеева Е.С., Ресенко И.В.

	Реализация предпрофильного и профильного обучения

	В течение года
	Пополнение банка данных элективных и др. курсов, созданных педагогами района
	Заводянская М.В.

	В течение года
	Методическое сопровождение организации дистанционного образования профильных классов малокомплектных школ через реализацию проекта «Телешкола»
	Евтухович А.Е.

	Организационно-методическая работа с молодыми специалистами общеобразовательных учреждений г.Бодайбо и района

	Октябрь
	Анализ урока по ФГОС
	Лебедева Е.В.

	Январь
	Проектирование урока с применением ИКТ
	Евтухович А.Е.

	Внедрение федеральных государственных требований в образовательный процесс дошкольных образовательных организаций

	Октябрь 
	Семинар «Организация проектно – исследовательской деятельности в образовательном процессе» 
	МДОУ д/с №8, Пундель Л.В.



	Октябрь
	Семинар «Роль развития речи дошкольников в формировании коммуникативных способностей»  
	МДОУ д/с №16, Верех Н.В. 

	Ноябрь
	Семинар «Развитие речи детей через конструктивную и изобразительную деятельность»  
	МДОУ д/с №15, Дьякова Н.Е. 

	Ноябрь
	Семинар «Развитие творческих способностей средствами конструктивной деятельности» 
	МОУ НШДС №35, 
Смола И.И.

	Ноябрь
	Семинар «Реализация регионального компонента в речевой деятельности дошкольников» 
	МДОУ д/с №13, Бабкина В.В.

	Декабрь
	Семинар «Коррекционно- развивающее пространство, как условие обеспечения равных стартовых возможностей дошкольников для дальнейшего обучения в школе» 
	МДОУ д/с №32, Кочетова Т.В.



	Январь
	Семинар «Проектная деятельность, как средство развития интеллектуальных и личностных способностей у дошкольников» 
	МДОУ д/с №32, Кочетова Т.В.



	Январь
	Семинар «Развитие музыкальных способностей у дошкольников» 
	МДОУ д/с №1, Ситникова О.А.

	Февраль
	Семинар «Предметно-развивающая среда в соответствии с ФГТ в рамках реализации управленческого проекта: «В мире детства» 
	МДОУ д/с №5, Проценко О.А.



	Март
	Семинар «Развитие творческих способностей у детей раннего возраста средствами театральной деятельности и народного фольклора» 
	МДОУ д/с №2, Колотова О.В.

	Март
	Семинар «Организация образовательного процесса с детьми раннего возраста» 
	МДОУ д/с №1, Ситникова О.А.

	Апрель
	Семинар «Современные технологии обучения дошкольников» 
	МДОУ д/с №22, Москаленко О.Н.

	Апрель
	Семинар «Современные методики здоровьесбережения на хореографии» 
	МОУ НШДС №35, 
Смола И.И.



	Май
	Семинар «Использование здоровьезберегающих технологий в работе педагогов» 
	МДОУ д/с №5, Проценко О.А.

Папаева С.М.

	Организационно-методическая работа по сопровождению деятельности школьных библиотек образовательных учреждений.

	Ноябрь
	Проектная деятельность в работе школьной библиотеки»
	МОУ СОШ №1, Васильева Н.В.



	Февраль
	Современные технологии в работе школьной библиотеки
	МОУ СОШ №3, Васильева Н.В.

	Оказание учебно-методической поддержки педагогическим работникам различных категорий с целью удовлетворения их личностных образовательных запросов через организацию индивидуальных консультаций.


3.8. Организация и проведение конкурсов педагогического мастерства
	«Портфолио педагогов»
	Ноябрь

	 «Педагогический Олимп» 
	Декабрь

	«Лучший сайт ОУ»
	Февраль

	«Детский сад года»
	Февраль - март

	«Учитель года»

	Февраль - март

	«Золотая копилка уроков», «Мультимедиа урок»
	Май

	«Конкурс ЦОР»   (дидактический материал) 
	Май

	«Одаренные дети»
	Май


3.9. Сопровождение процедуры аттестации

 педагогических работников
	Дата
	Мероприятие
	Ответственный

	Согласно индивидуального графика
	Подготовка документов на аттестующих учителей, работа экспертных групп.
	Афиногенова Е.В.
Дегтярева Л.М.

	Согласно индивидуального графика
	Формирование пакета документов в электронном виде и отправка в  ИРО оператору.
	Афиногенова Е.В.
Дегтярева Л.М.

	Согласно индивидуального графика
	Организация испытаний для аттестующихся  в дистанционном режиме.
	Афиногенова Е.В.
Дегтярева Л.М.

	Май
	Подача предварительной заявки на аттестацию работников образовательных учреждений
	Афиногенова Е.В.
Дегтярева Л.М.

	Июнь
	Совещание для ответственных за проведение аттестации в образовательных учреждениях «Итоги аттестации педагогических работников за 2013-2014 учебный год».
	Афиногенова Е.В.



3.10. Методическое сопровождение дошкольных образовательных организаций
	сентябрь
	Мониторинг физического развития и физической подготовленности детей дошкольного возраста.
	Руководители ДОУ

	сентябрь
	Согласование ООП ДО, годовых планов ДОУ, экспертиза авторских и адаптированных программ кружковой работы.
	Руководители ДОУ

	сентябрь
	Оказание методической помощи в подготовке и корректировке документации по планированию и выполнению методической работы.
	Габидулина И.Р.


	октябрь
	Мониторинг оценки качества дошкольного образования
	Руководители МДОУ

	октябрь
	Составление социального паспорта ДОУ
	Руководители МДОУ

	ноябрь
	Вопросы преемственности МДОУ и МОУ организации учебной, методической и воспитательной работы.
	Габидулина И.Р.

	ноябрь
	Оказание методической помощи в подготовке материалов к региональным конкурсам
	Габидулина И.Р.

	декабрь
	Организационно-методическая работа: формирование компьютерного банка данных научно – исследовательской и инновационно -экспериментальной    деятельности с дошкольниками.
	Габидулина И.Р.
 

	январь
	Оказание методической помощи в подготовке материалов к муниципальному конкурсу «Детский сад года – 2014»
	Габидулина И.Р. 

	февраль
	Оказание методической помощи в подготовке материалов к муниципальному конкурсу премий мэра Бодайбинского района
	Габидулина И.Р. 

	февраль
	Оказание методической помощи в подготовке материалов к муниципальному конкурсу «Детский сад года – 2014»
	Габидулина И.Р. 

	март
	Организационно-методическая работа: формирование компьютерного банка данных научно – исследовательской и инновационно -экспериментальной    деятельности с дошкольниками.
	Габидулина И.Р.
 

	февраль
	Оказание методической помощи в подготовке материалов к региональным конкурсам
	Габидулина И.Р.

	апрель
	Муниципальный конкурс премий мэра Бодайбинского района «Лучший педагогический работник муниципального дошкольного образовательного учреждения»
	Габидулина И.Р., Руководители ОУ

	апрель
	Организационно-методическая работа: формирование компьютерного банка данных научно – исследовательской и инновационно -экспериментальной    деятельности с дошкольниками.
	Габидулина И.Р.
 

	май
	Мониторинг оценки качества дошкольного образования
	Руководители ДОУ

	май
	Мониторинг физического развития и физической подготовленности детей дошкольного возраста.
	Руководители ДОУ

	май
	Планирование летнее-оздоровительной работы в ДОУ.
	Руководители ДОУ

	май
	Анализ отчетов образовательной работы в МДОУ заместителей  заведующих по ВМР, старших воспитателей за 2012-2013 уч.г.
	Руководители ДОУ


4. Социально-психологическое сопровождение
	Дата
	Мероприятие
	Ответственный

	В течение года
	Психолого - педагогическое сопровождение участников дистанционного обучения.
	Черкашина Н.Д.

	Сентябрь
	Совещание психологов, социальных  педагогов, председателей наркопостов: «Об организации деятельности в 2013-2014 учебном году. О проведении месячника в ОУ по профилактике суицидов и суицидальных попыток»
	Черкашина Н.Д.      

	Октябрь
	Совещание психологов, социальных  педагогов, председателей наркопостов: «Профориентация: ранняя коррекция профессиональных планов. Психолого-педагогическое сопровождение обучающихся МОУ НШДС №35 «Радуга» в условиях реализации ФГОС.»
	Черкашина Н.Д.   
Казакова Л.В.   

	Октябрь
	Анализ школьной документации социальных педагогов и председателей наркопостов.
	Бжевская Т.Г.

Черкашина Н.Д.   


	Октябрь
	Сведения о работе наркопостов за 3 квартал 2013 года
	Черкашина Н.Д.   

	Ноябрь
	Совещание психологов, социальных  педагогов, председателей наркопостов: «Компьютерные игры, их классификация, особенности формирования зависимости, профилактика зависимости. Отчет о проделанной работе в рамках месячника по профилактике суицидов и суицидальных попыток»
	Черкашина Н.Д.

	Ноябрь
	Районный семинар заместителей директоров по УВР, педагогов-психологов, социальных педагогов, председателей наркопостов «Организация системы духовно-нравственного воспитания через взаимодействие»
	Черкашина Н.Д.
Заводянская М.В.

	Ноябрь
	Рейд социальных педагогов по всеобучу: МОУ СОШ №№ 1, 4
	Черкашина Н.Д.

	Декабрь
	Отчет о работе наркопостов за 1 полугодие
	Черкашина Н.Д.

	Декабрь
	Рейд социальных педагогов по всеобучу: МОУ СОШ №3, ОГСКОУ специальная (коррекционная) общеобразовательная школа VIII вида
	Черкашина Н.Д.

	Январь
	Методическая помощь педагогам, работающим в классах СКО по критериям к оценке знаний, умений и навыков учащихся с ОВЗ
	Черкашина Н.Д.

	Февраль - март
	Подготовка и проведение муниципальной ПМПК в школах города и района
	Черкашина Н.Д.

	Март
	Совещание психологов, социальных  педагогов, председателей наркопостов: «Оптимизация социально-психологического сопровождения через использование программно-целевого планирования. Организация системы работы по формированию ЗОЖ» (деятельность наркопоста МОУ Балахнинская, Мамаканская СОШ)
	Черкашина Н.Д.

	Апрель 
	Отчет о работе наркопостов за второе полугодие
	Черкашина Н.Д.

	Апрель 
	Анализ деятельности социально-психологичесокй службы за 2013 – 2014 уч.г.
	Черкашина Н.Д.

	Апрель 
	Анализ «Образование детей с ОВЗ  - 2013 – 2014 уч.г.»
	Черкашина Н.Д.

	Апрель 
	Анкетирование 11 класников Бодайбинского района «Портрет выпускника»
	Черкашина Н.Д.


5. Организационно-педагогические массовые мероприятия с обучающимися и воспитанниками.
	Участие в очных олимпиадах, конкурсах и конференциях

	сентябрь
	Слет дружин юных пожарных
	Заводянская М.В.

	сентябрь
	Конкурс творческих работ «Дорогу талантам»
	Заводянская М.В.

	октябрь
	Районный конкурс «Ученик года – 2013»
	Заводянская М.В.

	Ноябрь
	Смотр-конкурс «Комсомольская песня»
	Заводянская М.В.

	Ноябрь, декабрь
	II этап Всероссийской олимпиады школьников (очная районная олимпиада) среди учащихся 7-11 классов
	Заводянская М.В.

	Январь
	III этап Всероссийской олимпиады школьников (очная областная олимпиада)
	Заводянская М.В.

	Февраль
	«Битва хоров»
	Заводянская М.В.

	Март
	Очная районная олимпиада среди учащихся 4-8 классов (русский язык, математика)
	Заводянская М.В.

	Март
	Конкурс видеороликов «Война глазами наших детей»
	Заводянская М.В.

	Март
	Учебно - исследовательская конференция младших школьников «Я – исследователь»  
	Заводянская М.В.

	Апрель
	Научно-практическая конференция «Поиск»
	Заводянская М.В.

	Апрель
	«Краеведческая конференция»
	Бжевская Т.Г.

	май
	Флеш-моб «День без курения»
	Заводянская М.В.
Черкашина Н.Д.

	Июнь
	День защиты детей
	Габидулина И.Р.

	Июнь
	Военно-полевые сборы
	Бжевская Т.Г.

	Июнь
	Зарница
	Заводянская М.В.

	Июнь
	Чествование лучших выпускников
	Заводянская М.В.

	Участие в заочных, очных всероссийских конкурсах

	ноябрь
	«Гелиантус»№, «Кит», «Леонардо»
	Евтухович А.Е.

	декабрь
	«Русский медвежонок», «Британский бульдог»
	Евтухович А.Е.

	январь
	«Зимние игры», «Кенгуру для выпускников»
	Евтухович А.Е.

	март
	«Кенгуру» 
	Евтухович А.Е.

	апрель
	«Чип»
	Евтухович А.Е.

	Конкурсы для дошкольников

	Сентябрь
	Конкурс детского творчества «Дары осени»
	Габидулина И.Р.

	Январь
	Конкурс рисунков «Олимпиада – 2014»
	Габидулина И.Р.

	Март
	Районные спортивные соревнования «Папа, мама, я – олимпийская семья»
	Габидулина И.Р.

	Апрель
	Районный конкурс «Юный исследователь»
	Габидулина И.Р.

	Май
	Конкурс детского творчества «Здравствуй, лето»
	Габидулина И.Р.


6.  Информатизации образования 
	Сроки выполнения
	Содержание работы
	Ответственный

	Технологическое обеспечение

	До 25 сентября
	Формирование региональной базы данных ОУ в программе  1С: «ХронографШкола», предоставление отчетности в Институт развития образования
	Дегтярева Л.М.

	В течение года
	Техническое сопровождение комплексного муниципального мониторинга
	Евтухович А.Е.

	Октябрь
	Техническое сопровождение годового отчета (программа МОРФ отчет РИК-83) 
	Дегтярева Л.М.



	Октябрь
	Формирование единой базы данных участников единого государственного экзамена 
	Дегтярева Л.М.



	Ежемесячно
	Техническое сопровождение комплексного проекта модернизации образования, областных мониторингов, организация и техническое сопровождение аттестации педагогических работников 
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	В течение года
	Внедрение и использование ПО «Виртуальная школа»
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	Декабрь
	Техническое сопровождение полугодового тестирования для учащихся 11 (12) классов в формате ЕГЭ
	Дегтярева Л.М.



	До 25 января
	Формирование региональной базы данных ОУ в программе 1С: «ХронографШкола», предоставление отчетности 
	Дегтярева Л.М.



	Февраль
	Техническое сопровождение единого государственного экзамена, выверка данных по выпускникам 
	Дегтярева Л.М.



	Март
	Техническое сопровождение тестирования для учащихся 9  классов в новой форме
	Дегтярева Л.М.



	Май-июнь
	Техническое сопровождение  ЕГЭ и ГИА
	Дегтярева Л.М.



	В течение года
	Формирование базы данных электронной очереди на Портале муниципальных услуг в области образования 
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

Дометова О.В.

	В течение года
	Информационно-техническая поддержка реализации проекта «Дневник.ru»
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	До 25 июня
	Формирование региональной базы данных ОУ в программе 1С: «ХронографШкола», предоставление отчетности 
	Дегтярева Л.М.



	Методическое обеспечение
	

	Декабрь
	Методическое сопровождение полугодового тестирования для учащихся 11 (12) классов в формате ЕГЭ
	Дегтярева Л.М.



	Март
	Методическое сопровождение тестирования для учащихся 9 классов в новой форме 
	Дегтярева Л.М.



	В течение года
	Методическое сопровождение муниципальных и региональных мониторингов обучающихся образовательных учреждений города и района
	Евтухович А.Е.

	Ежемесячно
	Методическое сопровождение аттестации педагогических работников 
	Дегтярева Л.М.



	В течение года
	Координация работы сетевых педагогов «Телешколы» для учителей и учащихся  ОУ 
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	В течение года
	Консультативная помощь при формировании общеобразовательными учреждениями отчетов в программе 1С: «ХронографШкола» 
	Дегтярева Л.М.



	В течение года
	Консультативная помощь при освоении и внедрении ПО «Виртуальная школа»
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	Информатизация управления

	В течение года
	Оказание консультационной, технической и методической помощи учителям информатики, педагогам-предметникам, разрабатывающим материалы для размещения на сайте
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	Сентябрь


	Предоставление к годовому отчету данных об использовании компьютерной техники и Интернет-ресурсов (приложение № 28)
	Дегтярева Л.М.



	Сентябрь
	Составление плана работы на год
	Дегтярева Л.М.



	Ежеквартально
	Составление отчета об использовании Интернет-ресурсов для предоставления в отдел информационных технологий Министерства образования 
	Дегтярева Л.М.



	В течение года
	Работа с отделом информационных технологий Министерства образования
	Дегтярева Л.М.



	1 раз в квартал
	Сбор сведений по информатизации ОУ, анализ состояния информатизации и компьютеризации по всем ОУ
	Евтухович А.Е.

	Информатизация содержания образования

	В течение года
	Изучение новых тенденций (обучающих, контролирующих  программ) в области информационных технологий и внедрение их в учебный процесс, (специализированных программных средств) для информатизации управления образовательным учреждением 
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	Ежемесячно
	Информационная поддержка и сопровождение сайта Управления образования
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	В течение года


	Изучение и обобщение передового опыта школ, внедряющих информационно-коммуникационные технологии 
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	Апрель-май
	Обработка анкет выпускников 11 классов и их родителей в целях выявления уровня удовлетворенности потребителей образовательных услуг, изготовление брошюр 
	Дегтярева Л.М.

Черкашина Н.Д.

	Июнь
	Анализ деятельности  по направлению  информатизация образования
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	В течение года 
	Посещение открытых уроков с применением компьютерных технологий 
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.

	В течение года 
	Осуществление организации и развития системы дистанционной поддержки учащихся (участие в районных, областных, всероссийских конкурсах, участие в информационных проектах и т.д.)
	Дегтярева Л.М.

Евтухович А.Е.


IV. Финансово-экономическое сопровождение
	Сроки выполнения
	Содержание работы
	Ответственный

	сентябрь
	Составление тарификационных списков, подготовка штатных расписаний. Подготовка документов к бюджету 2015 года
	Дудаева В.И.

	сентябрь
	Проведение аттестации рабочих мест
	Елизова Е.И.

	октябрь
	Доработка и сдача бюджета на 2014год
	Дудаева В.И.

	октябрь
	Годовая инвентаризация по учреждениям образования – поселки

Отчеты за 9 месяцев, подготовка и предоставление в ФУ
	Елизова Е.И.

	октябрь
	Итоги аттестации рабочих мест
	Елизова Е.И.

	ноябрь
	Годовая инвентаризация по учреждениям системы образования – город
	Елизова Е.И.

	декабрь
	Закрытие текущего финансового года
	Дудаева В.И.

	декабрь
	Подведение итогов по годовой инвентаризации. Погашение кредиторской задолженности по учреждениям образования. Списание просроченной дебиторской и кредиторской задолженности.
	Елизова Е.И.

	январь
	Сдача годовой отчетности
	Дудаева В.И.

	январь
	Годовой отчет по учреждениям образования
	Елизова Е.И.

	март
	Анализ по исполнению бюджета за 2013 год
	Дудаева В.И.

	март
	Подведение итогов по результатам перехода дошкольных образовательных учреждений на областное финансирование
	Дудаева В.И.

	апрель
	Подготовка и сдача реестра бюджетных обязательств. Сбор данных для составления бюджета на 2015 год
	Дудаева В.И.

	апрель
	Подготовка и предоставление отчетов за 1 квартал 2014 г. в ФУ по учреждениям образования
	Елизова Е.И.

	май
	Подготовка к проведению летней оздоровительной кампании
	Дудаева В.И.

	июнь
	Финансовое обеспечение летней оздоровительной кампании
	Дудаева В.И.

	июль
	Подготовка и предоставление отчетов за 1 полугодие 2013 г. в ФУ по учреждениям образования
	Елизова Е.И.
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